Ha ocHoBy oppenbe u3 unaHa 14. ctaB 1. 3akOHa O apXWBCKOj rpahu uM apxMBCKOj
penatHoctn (,Cn. rnacHuk PC" 6p. 6/2020) n oapepaba uynaHa 87 ctaB 1, Tauka 3.
CraTtyTa kajakawukor Casesa Cpbuje oa 20.03.2021.roamHe, YnpasHu oabop, Ha ceaHnum
oap>xaHoj 16.04.2021.roamHe, AoHocu cnegehum

TTPABUJTHUK O HAYHNHY EBUAEHTHUPAFbA, K/TACUDUKOBAHA,
APXUBUPAFbA NN HYBAFbA APXNBCKE NPABE N JOKYMEHTAPHOI
MATEPHIAJIA

I. Of1LUTE O4PE/IBE
YnaH 1.

OBMM OMWTMM aKTOM YTBphYjy Ce HaunH eBUaeHTUpara, Knacudukosara, apxmenpara
N YyBaHa apXMBCKe rpahe un AoKyMeHTapHor matepujana koa Kajakawkor casesa Cpbuje.

YnaH 2.

MocnoBu eBUAEHTMPaHa, KNacudUKoBaHa, apxXvMBUparka M YyBakba apxuBcke rpahe u
QOKYMEHTApHOr MaTepujana Aene ce y ABe rpyne: KaHUenapujcko Noc/ioBake U apXMBCKO
NOC/I0Batbe.

YnaH 3.

KaHuenapmjcko nocnosame o6yxBsara:

- NpuMatbe, nperneaame 1 pacnopehnBame NowTe NPUM/bEHE HEMOCPEAHOM MpPeaajoM,
NpeKo MoLuTe, UM CPeACTaBa eNeKTPOHCKE KOMYHUKALUW]E;

- eBMAEHTMParEe akaTa U npegMeTa U AoCTaB/bakbe UCTUX 3a paj;
- AAMUHUCTPATUBHO-TEXHNYKO 0bpahmBare akaTa u NpeaMeTa;

- OTrNpemMame noLuTe.

ApXxMBCKO nocsioBame obyxsaTta:

- apxmBupame, Kopywhere 1 CTPYYHO OApXKaBaHe apXuBE;

- ogabupare apxuscke rpahe n yHuwTaBame 6e3spegHor AOKyMeHTapHOr MaTepujana;
- npeaaja apxvBcke rpahe HagneXHOM UCTOPUJCKOM apXuBy.

YnaH 4.

Csa aKTta, AONWCK, NPWUI03KN U OCTana AoKyMeHTa Mory Aa 6yay y nMcaHoj 1 eNeKTPOHCKO]
dopmu.

MocebHnM TpaBUMAIHMUKOM O HAuYMHYy €BMAEHTUparba, 3awTuTe W Kopuwhera
€NeKTPOHCKNX AOKYMeHaTa ypehyje ce HauvH eBuaeHTUpama, 3awTuTe 1M Kopuwhena
€NEeKTPOHCKNX AOKYMeHaTa.

CaBes y CBOM pafly KOpUCTU reyar.

YnaH 5.



Y OKBMpY NOCMOBA M3 YnaHa 3. nojeanHu TepMnHU umajy cnegehe 3Havere:

- KaHuenapujcko nocnoBarbe o0byxBaTa eBUAEHTMPakbe, YyBarbe M pa3BpCTaBaHe
AOKYMEeHTapHOr MaTepujana Koju je npumsbeH y pagy CaBesa unu Koju HactaHe y paay
Casesa.

- AT / Cnyx6eHn gonuc je ceakm nucaHu cactaB KojuM ce nokpehe, gonywasa, Mema,
npekMaa unm 3aepluaBa Heku CiyxbeHn nocTtynak, Koju cagpxu cneaehe penose, 6e3
063npa Ha TO Aa M je HacTao y NMCaAHOM WU/ eNTEKTPOHCKOM 06MKY: MyH Ha3MB M aapecy
nowusbaoua, 6poj n aaTyM, Ha3mB M NyHy agpecy NpuMaoLa, KpaTak caapxaj npeamera,
Be3a Ball—Haw 6poj, TeKCT akTa, npwnior, NoTnMc osnawheHor nMua M OTUCaK nedara
(ykonuko je y ynotpebu).

- [loKyMeHT je 3anuc 6uno Koje BpcTe, 06nmKka U TEXHUKE uspaze (HanmcaHu, YMHOXEHM,
HaUpPTaHW, CAMKOBHM, LWITaMMaHW, CHUM/bEHM, MarHeTHW, OMTUYKKW, ENTEKTPOHCKU WK
61no Koju Apyrv 3anuc noaaTaka, M3MUKM NpeaMET, CaonwTere un MHdopMaumja)
KOju caZip)kajeM, KOHTEKCTOM M CTPYKTYPOM MNpyXa A0Ka3 0 aKTUBHOCTU KOjy NMpaBHO MK
dhur3nuKo nuue npeaysmMa, o6aB/ba UK 3aKk/bydyje TOKOM CBOje AENaTHOCTU UMK JINYHE
aKTUBHOCTM.

- Mpwnor je nucaHn ctae (AOKYMeHT, Tabena, rpacuKoH, UpPTEX) KOju ce npuniaxe y3
cnyx6eHn ponuc paau Adonykwasarba, objallbaBakba WMAM  [OKa3uBaka CaapXXUHe
cnyxbeHor gonuca.

- Mpeamer je ckyn cnyxbeHnx gonmnca u Nnpuiora Koju ce ogHoce Ha UCTO NUTake N YnHe
LenunHy.

- [locnje je ckyn npegMeTa Koju ce ogHoce Ha UCTY MaTepujy UM Ha UCTO NMPaBHO WU
pu13nyKo nuue.

- ®Gacumkna je apxvBCKa jeavHuua KOjy YMHM CKyn AOKYMEHTapHOr MaTtepujana suile
npeaMeTa WK AOKYMeHaTa Koju ce OAHOCe Ha UCTY MaTepwujy, akTUBHOCT, aorahaj unm
Ha WCTO MpaBHO WM (U3MYKO NNLE, @ KOju Ce Mnocne 3aBpLUeHOr MOCTynKa 4vyBajy
cpeheHun y NCToM OMOTY.

- MucapHuua / MNpujeMHa KaHuenapuyja NpeacTas/ba OpraHU3aLnoHy jeavHuLy unu pagHo
MEecTo rge ce Bpwe cnegehn nocnoBu: MpujeMm, OTBapame, npernegakbe wu
pacnopehuBarbe MoOWTe, €eBUAEHTUpare U  34pYXuBame CnyxbeHux aonuca,
[OCTaB/bakbe A0NUCA YHYTPaLWHUM OpPraHn3auMoHUM jeauvHuuama, OTrpemMarbe nowTe,
pa3Bohere, Kao N HUXOBO CTaB/bakbe Y apXMBY U YyBa-e.

- JoKkyMeHTapHU MaTepujan NnpeacTaB/ba LeNnHy AOKYMeHaTa Wan 3anuca HacTtanux unm
NPUM/BLEHUX AenoBakbeM U padoM cybjekaTa m3 Tavke 3) OBOr CTaBa, Y M3BOPHOM WUn
penpoaykoBaHoOM 06nunKy AoKyMeHTa, 6e3 063upa Ha hopMy 1 popmMaT benexerba, Kao u
nponuncaHe eBMAEHUN]E O HEMY.

- ApxuBcKa rpaha, Kao AOKYMEHTapHM MaTepujan Koju ce TpajHO 4dyBa, NpeacTaB/ba
oaabpaHn N3BOPHMK, @ Y HEAOCTAaTKy M3BOPHON, U CBaku penpoAyKOBaHN 06K AOKYMEHTA
W1 3anunca Koju Cy HacTanu paaoM WM [enoBareM ApPXXaBHMX OpraHa W opraHusaumia,
opraHa TepuTopujanHe ayTOHOMM]jE U jeAnHULA NIOKa/IHe caMoynpaBe, YCTaHOBA, jaBHUX
npeay3eha, nManaua jasHux osnawhera, NpMBpeaHUX ApyLUTaBa, Npeay3eTHWKa, nvua
Koja 0baB/bajy permcTpoBaHy AenaTHOCT, BEPCKUX 3ajeAHunuUa, Kao 1 ApYrux NpaBHUX Unn
(pM3NMUKKMX NTMUa, A OA TPajHOr Cy 3Ha4yaja 3a KyNTypy, YMETHOCT, HayKy, NPOCBETY 1 Apyre
ApywTBeHe obnactu, 6e3 063npa Ha TO Kafda v rae Cy Hactanu, U aa fv ce Hanase y
yCTaHOBaMa 3aliTuTe KynTypHux gobapa wnm BaH muX, Kao M 6e3 063mpa Ha 0bnuk u
HOCau 3anmnca Ha KOM Cy cadyBaHM.



- [JokyMeHTapHM MaTepujan ca pokOM 4yBarba YMHW MaTepujan Koju je oA 3Hayaja 3a
Tekyhu pag CaBesa unu matepujan KOM poK YyBarba HUje UCTEKao.

- ApXMBCKM (DOHZ YMHE CBM apXMBCKM NPEAMETU KOjW Cy HacTanm nocroBakeM CaBesa.

- CTBapanal apxuBcke rpahe u AoKyMEHTapHOr MaTepujana je NnpaBHO MK GU3NYKO NuLe
UMjuM AENOBaHbEM HaCTaje apxMBcKka rpaha v AoKyMeHTapHU MaTepujan.

- ApX1BCKa jeanHnLa je peructpatop, dacumkia, KyTuja, cBexatb, OMOT Y KOjU CE OfNaxy
QIOKYMEHTApPHW MaTepujan 1 apxmBcka rpaha.

- Be3BpeaHn AOKYMEHTAPHM MaTepujan YMHE AeN0oBU AOKYMEHTAPHOr MaTepujana Koju cy
U3rybunmn onepaTvMBHY BPeAHOCT 3a TeKyhn paa, O[HOCHO KOjUMa je MCTEKAo 3aKOHCKM
POK UyBatba, @ HEMajy CBOjCTBO apXxuBcKe rpahe.

- Opabuparse apxmBcke rpahe v yHULITaBake 6e3BpeaHor AOKYMEHTapHOr Matepujana
npeacTaB/ba NOCTYMNaK KOjUM ce apxmBcka rpaha 6vpa 13 AoKyMeHTapHOr Matepujana, y3
YHULUTaBaHE OHUX [IEeN0Ba AOKYMEHTAPHOr MaTepujana KojuMa je npecrtana BaKHOCT 33
Tekyhu paja, a HeMajy CBOjCTBO apxuBcke rpahe.

- JIncta kaTeropmja QOKYMEHTapHOI MaTepMjasia ca pOKOBMMA YyBah-a je nocebaH
aKT KojuM ce oapehyjy BpCTe apxmBcKe rpahe 1 JOKyMeHTapHOr MaTepujana ca pokoBMMa
yyBarba. JIuCTa Kateropuja AOKYMEHTApHOr Matepujana KnacudukoBaHa je y TOM aKTy
npemMa opraHuM3auMoHOj CTpykTypy CaBe3a M cagpXwu MNonNuc CBUX KaTeropuja
AOKYMEHTapHOr MaTtepuvjana HacTanor y pagy U HbuxoBe poKOBe 4yBaka. Ha ocHoBY
Jlncte obaBerba ce noctynak ogabupama apxmBcke rpahe, Kao M NocTynak yHULITaBarba
6e3BpeaHOr AOKYMeHTapHOr MaTepujana. Kateropuvje kog Kojux je pok yyBama TpajHO
yyBajy ce A0 npeaaje HaanexxHoMm NcTopujckoM apxusy.

- ApXxvMBCKa KrbMra je OCHOBHa eBMAeHUMja O LEeNoKynHOj apxMBCKOj rpahu u
[OKYMEHTapHOM MaTepuvjany HacTasioM y pajdy CTBapaoua. ApXvMBCKa KHoUra cagpXku
nonuc (UHBEHTapHW Npernea) LenoKynHor JOKyMeHTapHOr MaTepujana HacTanor y paay,
Ka0 M OHOr AOKYMEHTapHOr MaTepujana Koju ce no 6uno KOM OCHOBY Hanasu Kop
cTBapaoua. ApXMBCKa Krbura MoXe Aa ce BOAMW Y MUCAHOM MM eNeKTPOHCKOM 06/nKy.

- ApxvBuparbe je npouenypa oanaraka obpaheHux W 3aBplleHuX npegMeTa y
oarosapajyhe apxuBcke jeaMHuue (perncrpartope, acumkne, Kytuje, omote 1 ap.) npema
XPOHOJIOWKOM peay wnu yTBpheHoj knacudpukaumnjn, Kao 1 buxoBa npeaaja y apxuey
nucapHuLe U/Mnn apxveckn aero.

- ApXMBCKM Aeno npeactaB/ba NocebHy npocTopujy Yy KOjoj ce 4vyBa AOKYMEHTapHU
mMaTepujan n apxvmecka rpaha oanoxeHa ag akta (HanomeHa: Moxe ce HaBecTw aa ce
[AOKyMeHTauuja vyBa y obe3beheHoM pagHOM NpoCTopy Unu Aeny Tor NpocTopa y cny4ajy
kaga CaBe3 HeMa BeNNKY KONUYMHY AOKYMeHTauuje).

- Peructpatypcka jeavHuua je dacumkna, KyTuja, peructpaTop y KOM ce apxumBupa
(oanaxe) perncrTpaTtypcku MaTepujan.

I1. TIPUMAHLE U MNPETJTTIEQARBE MNOLUTE
YnaH 6.

MpuMarbe nowTe (akaTa, nogHecaka, NakeTa, NMCMa M Ap.) BpLUKX Ce Yy npocTtopujama
Casesa.
MowTa ce nNpuvMa y pefoBHO pagHO BpeMe o CTpaHe osnawheHor 3anocneHor.
MNpujeM nowTte obaBrba ce NyTeM MNowTaHCKe Cybe, eNneKTPOHCKOM MOLWTOM, SIMYHOM
AocTaBoM (HenocpeaHOM MpeaajoM), npeko Aoctae/badva (Kypupa) WM Ha 3axTeB
CTpaHke.



YnaH 7.

Mpujem noLwTe Npeko MOLWTAaHCKe cnyxbe nnn noansare U3 noLTaHCKor axa BpLUKn ce
no nponucuMa nowuTaHcke cnyxbée. MNpuanMkom npujema, 0AHOCHO NoAau3arba nowTe u3
nowTaHckor ¢axa osnawheHo nuue He CMe Aa NOAMrHE BPEAHOCHY WK npenopy4veHy
NOLUWIBKY YKOSIMKO YTBPAM Aa je nowusrbka owTteheHa. Y TakBoM ciyyajy osnawheHo nuue
MOpa [a 3axTeBa 04 OAroBOPHOr Nvua M3 MOoLWTe Aa Ce CTakbe U CagpXXuMHa MOLKUIbKe
KOMUCHjCKM YTBpAE W Aa npefa nowTu noaHecak y Be3W Ca HakHaaoOM LITeTe, a nocne
Tora he npedyseTM nowTy €A  3alMCHMKOM O  KOMWUCUJCKOM  Hanasy.
Ha 3axTeB niMua Koje HenocpeaHo npeaaje nowTy u3gaje ce noTepaa o npujemy. Norepaa
ce u3aaje Ha OTUCKY AenoBoAHOr WTamMburba, Y Koju ce YHOCU AaTyM npedaje, 6poj noa
KOjMUM je aKT eBUMAEHTUPaH 1 eBeHTYyanlHun npuno3u. MNoTepay noTnucyje nuue Koje je akT
npuMuIo.

OsnawheHn 3anocneHy, Kaga HenocpeaHoO npuMa nowTy o4 CTpaHe [oCTaB/baya
(Kypupa), ay>aH je aa noTepau npujemM nowubke ctaesbajyiv gaTtyMm n unmtak notnuc y
[OCTaBHOj KHWM3M, Ha AOCTaBHULM, NOBPATHULM UM HA KOMUjU akaTa Ynju ce opurnHan
npuma.

MNMopep notnuca, osnawheHo nuue [pywTBa, Kaga npvMa MowTy, CTaB/ba U CnyxbeHu
nevar.

Y cnydyajeBuMa kaga AaTyMm npegaje nowTe Moxe fa byae of 3Hadaja 3a padvyHame
pOKOBa, Y3 MNpuUM/beHy MOWWbKY obaBe3Ho Tpeba nNpuUIoXWUTM  KoBeparT.
CnyxbeHn gonucn NpUM/bEHN eNeKTPOHCKMM MyTEM LWTaMnajy ce 1y nanupHoM 06anky
3aBoje y eBnaeHumjy kojy Cases Boau.

YnaH 8.

OsnawheHn 3anocneHn Koju oTeapa NOLWTY AY>KaH je Aa BOAW padyHa [a Ce He OWTeTH
HheHa CcagpXuHa, Kao W Oa Yy KOBepTY He OCTaHe HeKW  Mpwuior.
3a nowwunsbKe Koje cy npumrbeHe owTeheHe, 3anMcHUYKM UK KpaTKoM 3abeneLkomM, Koja
ce ynucyje HenocpeaHo y3 OTUCaK MpujeMHOr wtamburba, KOHCTaTyjy ce BpcTa n 06um
owTehemsa.

O6unyHy nowTy oTBapa osnawheHu 3anocneHun.
MoBeps/bMBY M CTPOro NOBEPSbMBY MOLITY OTBapa AMPEKTOp ApywTBa Mam 3anocieHn Kor
OH 3a TO OBNacTu.

BpeaHocHe nowwusbke oTBapa osnawheHo nuue Koje je oaAroBOpHO 3a (PUHAHCUICKO
nocnoBame.

MowunsbKe y Be3M ca KOHKYpCOM, OrnacoM 1 jaBHMM HabaBkaMa ce He oTBapajy, Beh ce Ha
HMMa ynucyjy Bpeme 1 AatyM npujema, ¢ TUM LUTO NOLWW/bKE OTBapa KOMUCUja MMEHOBAHa
3a obaB/mbarkbe nNocCoBa Yy  BE3WM  Ca  KOjUMa Cy  NOwwWbKe  NpUCTUrne.
MowTa npum/beHa 3a ogpeheHo nuue 3anocneHo y CaBesy ypydyje ce HeOTBOpeHa
agpecaTy, npy YeMmy AOCTaBHMLY MOXe Aa MOoTnuwe camo agpecaT. AKO Mnownbka Te
BPCTe NpeacTas/ba Cy6eHu akT, npuMmanay, je ayxaH Aa y poky o 24 yaca no npujemy
aKT BpaTu oBnawheHoM 3anoceHOM paau eBUAEHTUPaHA.

IIT, PACIIOPEBUBAHRE U 3ABOBEHE AKATA
YnaH 9.

MpuM/beHy nowTy pacnopehyje 3anocneHn Koju je oTBapa M npernega.
3anocneHn Koju oTBapa W nperneia nowTy No 3aBpLIeHOM Mperfneay CTaB/ba OTUCAK
[enoBoAHOr WTambusba Ha cBaku akT. OTUCaK A4eNoBOAHOT NevaTa no npasuy ce CTas/ba



y roptbM AEeCHU yrao MNpUM/bEHOr aKTa. YKOMMKO He MOCTOju TaKBO MECTO, OTWUCaK
[enoBoaHor WTaMbwsba cTaB/ba ce buno rae Ha npBoj CcTpaHu, Boaehun pavyHa o ToMe aa
TEeKCT OCTaHe MOTMYHO YMT/bMB. YKOMIMKO Ha MpBOj CTpaHW HeMa MecCTa 3a OTUCaK
[enoBoAHOr WwWramburba, 0TUCaK ce CTaB/ba Ha NonehHnHM NpUMIbLEHOT akTa. YKO/IMKO He
MOCTOjU MEeCTO HM Ha jeaHOj CTpaHW MPUM/bEHOr aKkTa, OTUCaK AeNnoBOAHOr WTamburba
Tpeba CTaBMTM Ha NWUCT YMCTOr MNanupa KOju ce npunaxe y3 MNPUMIbEHWN aKT.
Yy OTUCaK npujeMHor Wwramburba ynucyjy ce cnepehu nogauu:

1) y pybpuky A1pUMbEHO" - AaTyM npujema aKTa;
opraHusaumoHe jeanHnue;
2) y pybpuky ,Bpoj" — 6poj OCHOBHE jeauHuuUe W3 AenoBoAHMKA, KapToHa U Cn.;
3) y pybpuky ,lMpunor® — ykynaH 6poj npumbeHuMx npunora u 6poj nucrosa.

PacnopehuBarbe akaTa BpLUM Ce UCTOr AaHa Kaaa je nowita npumsbeHa.
YnaH 10.

CaBe3 BOAM ypeaHy eBnaeHumMjy O CBOjOj NPUM/bEHO]j, OAHOCHO COMNCTBEHOj NOWTU. AKTa
ce eBMAEeHTUPajy U AOCTaB/bajy Y pad UCTOr AaHa Kaja Cy U NMPUMILEHM.

Y OKBMpY KaHLENapujcKor MocioBaka BoAe Ce OCHOBHE M MOMONHe eBuaeHuuje O
npeaMeTMMa 1 akTuMa.

OcHoBHa eBuaeHUMje CTBapaoLua je AeN0BOAHMK.
YnaH 11.

JlenoBoAHMK Ce BoaM MO CUCTEMY OCHOBHMX BpojeBa 1 noadpojeBa. OCHOBHMM 6pojeBuMa
03HauvaBajy ce npeaMeTH, a NoabpojeBrMa JONUCK KOju ce OIHOCE Ha UCTU NpeaMeT.

3aBohere npeaMeTa y AeNOBOAHMK BpLWK ce Ha cneaehn HaumH:

1. y pybpuky 1 ynucyje ce 0OCHOBHM 6p0Oj A€NOBOAHUKA;

2.y pybpuky 2 ynucyje ce KpaTka CaapXXuMHa akTa — npeameTa;

3.y pybpuky 3 ynucyje ce noabpoj;

4. y pybpuky 4 ynucyje ce aatym npujema;

5.y pybpuky 5 ynucyjy ce HasuB 1 ceguuTe NOLWK/baola — nNpu 3aBofery CONCTBEHMX
fonuca y aaty pybpuky ynucyje ce ckpahenuua ,,Crn* (concTtBeHn);

6. y pybpuky 6 ynucyje ce 6poj npMMIbEHOr aKkTa, @ ako HeMa 6poja, AaTyM Aonuca;

7.y pybpuky 7 ynucyje ce o3Haka KoMe ce aKT (NMpeaMeT) ycTyna 3a paj;

8. y pybpuky 8 ynucyje ce gatym passohemna;

9. y pybpuky 9 ynucyje ce jeaHa o O3HaKa Kojy Cy Ha npeaMeT cTaBunu obpahusaum
npeagmeTa, 1 T0: ,a/a" — ako je npeaMeT 3aBpLueH n Tpeba ra apxmsupaty; ,P" — ako je
npeaMeT CTaB/beH Y pOK U AaTyM A0 Kaja ce UMa ApXKaTu y PoKy.

CBe [ouHMWje MpuM/bEHE MOWW/bKE KOje ce OoAHOCe Ha WUCTU MnpeaMeT 3aBoje ce
nonyraBarbeM BepTUKanHux pybpuka 3, 4, 5, 6, 7 n 8 y okBupy mcrtor 6poja 1 Ha Ha4yuH
KaKo je TO npeTxoaHo objaluHeHo.

Ha kpajy roaMHe oenoBoAHWK ce 3akbydyje crykbeHoM 3abenellkom, HanmcaHoMm 1cnog,
nocnearer 6poja, ca KOHCTaTauWjoM KOMMKO je npeaMeTa 3aBeAeHO Y TOj FOAMHMW.
3abenewka ce gatmpa n opepasa CnyxbeHuM neyaToM, a NnoTnucyje je osnawheHo nuue
ApywTsa.

YnaH 12.



Ocum genosogHuka n3 ynaHa 10, Case3 Boam 1 nomohHe eBnaeHumje (HaBecTn NnoMohHe
eBueHumje: Krura npuMbeHe MoLwTe, A0CTaBHa KHbUra 3a rnowTy, MHTEpPHa A0CTaBHa
KHbMra, Kibre padvyHa, AEeNOoBOAHWK MYTHUX Hanora, y 3aBUCHOCTM 04 Tora Koje
esuaeHumje Case3 Boam).

YnaH 13.

Pa3BpcTaBare MOLWITE BPLWM CE Ha NMLA KOjUMa je HaMerbeHa WUCTOr AaHa y KoM je
NPUMIbEHA.

YnaH 14.

[ocTaB/bare npeaMeTa y paa BpWM Ce NPEKO WHTEpPHE AOCTaBHE KHbUre uiu rnpeko
[AHEBHOI M3BELUTaja NpUM/bEHEe MOowWTe, KOje MOTMUCyje 3arnocieHn Koju je npuMuMo
npeamer.

[JlocTaB/batbe pauyyHa Yy pad BplM Ce MpPEKO KhMre padyHa, Koja WCTOBPEMEHO
npeacTaB/ba OCHOBHY EBUAEHLIM]Y Te BPCTE akaTa.

[ocTaB/bame nowTe ynyheHe Ha JINYHOCT BpPLUN CE MPEKO KHUIre NPUM/bEHE MOLUTE Ha
JINYHOCT.

IV. AUMUHNCTPATUBHO-TEXHNUYKO ObPABUBAFHE ITPEMETA
YnaH 15.

Ceaku cny6eHu gonuc obuyHo cagpxxu cnegehe genose:
1. 3arnaesbe, y roprem nesoM yrny (Hasve u ceauwte, 6poj, AaTyM, NyHa agpeca);
2. agpecy npumaoua (NyH Ha3ue, OAHOCHO MOPOAVYHO UME N ceamTe NpMMaoua);

3. ca neBe CTpaHe, UCMoA agpece npumaoua, o3Haky ,lpeamer”, ucnoa Koje ce, paau
naKkLwier 3apyxuBama, ynucyjy 6poj n aatyMm npuM/beHOr akTa Ha Koju ce oarosapa unm
6poj n AaTyM paHuje OTNpeM/bLEHON aKTa U Ch.;

4. TeKCT Koju Mopa aa byae jacaH, CaxeT 1 YnTaK, OTKYLAH Ha padyHapy;

5. ncnop Tekcta osnawheHo nuue notnucyje cny>x6eHn aonuc n y3 NoTnuc ce CTaB/ba
oTucak cnyxbeHor neyaTa (ako ce KOpuUCTw);

6. UCnoa TekCTa HaBoAe ce NPuUo3un Koju ce AOCTaB/bajy.

Cnyxx6eHun gonuc ce nuwe HajMare y ABa NpUMepKa, o4 KOjux ce jeaaH npMMepak ware
KOMUTEHTY, a ApYrv ce 3aJp>xaBa y apXusu.

V. OTTIPEMAFLE INNOLUTE
YnaH 16.

CBM 3aBpLUEHN NPeaMETU Koje Tpeba OTNPeMUTI, apXMBMPaTK UK YCTynuTK Bpahajy ce
oBflaWheHOM 3anoc/IEHOM MPeKo MHTEPHE AOCTaBHE KHbUre.

OsnawheHn 3anocneHn npoBepaBa QopManHy CTpaHy cnayxbeHor ponuca u Ha
€BEeHTYyaslHe HegocTaTKe yKkasyje obpahusauy.

YnaHn 17.

OTnpemMatbe nowiTe BplK oBnalwheHo nuue CaBes3a. CBa MowTa NpeyseTa Y TOKy AaHa
oTnpeMa ce WCTOr AaHa. Buwe cnyxbeHux ponuca, OAHOCHO MpeaMeTa 3a jeaHor



npuMaoua rnakyje ce y jeaaH Kosepat. BpegHocHa nownsbka, Cyacka akTa 1M nosepsrbyBa
npenucka oTnpeMa ce yBeK Npernopy4eHoM MOLLNIHKOM.

YnaH 18.

OTnpeMatbe XMTHE MoLUTE Y MECTO MPMMAoLIa MOXe /1a ce 06aBM NPEeKo Kypupa 1 nytem
[IOCTaBHE KHbUre 3a MecTo.

YnaH 19.

Y [OCTaBHY KHWUIy 3a MOWTY YMUCYjy Ce CBe MOLWWbKE Koje ce oTnpemajy MnoLuTOM.
[locTaBHa KrbMra Ciy>xm Kao eBneHumja o 3aBpLUEHOj OTNPEMU, Kao M npeaaju HoBLa Ha
MMe MOLITaHCKMX TPOLLKOBA.

Paav npaBaarba HOBUA 3a MOLWITapyHY CBAaKOAHEBHO Ce BOAW KOHTPOJTHWUK MOLUTapUHE.

VI. APXUBUPAHE N YYBAFBE JOKYMEHTAPHOIr MATEPHJIAJIA
YnaH 20.

CBu pelleHn npeaMeTn Mopajy Aa byay oanoxeHu y ogrosapajyhe apxmBcke jeavHuue
(pernctpatop, Khura, acumkia, apxmecka KyTuja, cBexars, OMOT U Ap.). Ha cnosbHUM
OMOTMMa apXMBCKMX jeanHuLa ucnucyje ce: nyH Hasne Casesa, roanHa HacTaHka 1 BpCTa
[AOKYMeHTapHOr MaTtepujana, eBMAeHUMOHN bpojeBn npeamMeTa U peaHn 6poj noa Kojum
je apxvBCKa jeauHuua ynucaHa y ApXmBCKY KHUry.

[loKkyMeHTapH1 MaTepujan 4dyBa ce npemMa pokoBMMa yTBpheHuM y JIMCTu kaTeropuja
[AOKYMEHTapHOIr Matepujana ca poKoBMMa YyBarba.

Mpe apxvBuparba Tpeba NPOBEPUTM Aa NN je NpeaMET 3aBpLUEH U Aa /M Ce Y NpeaMeTy
Hanase HeKW NpUIo3un UM AOKYMEHTU KOjU He NpUNaaajy UCToM.

YnaH 21.

Y nncapHuumM, OOHOCHO Y pagHMM NPOCTOpujaMa 3aBpLUEeHU NpeaMeTn MOry aa ce Apxe
HajBuLe ABe roavHe oA AaHa 3aBohemsa. ocne Tor poka cMewwTajy ce y apxXmMBCKK Aero,
OONIOXEHW MO roavHama u pegHuM 6pojeBMMa U3 apxMBCKE Krbure Ha oarosapajyhe
ApBEHE UM MeTanHe crtanaxe — nonuue. lMNpoctopuje genoa mopajy aa 6yay cyese u
CBET/E, a AOKYMeHTauuja ocurypaHa o owTtehera, kpahe n noxapa.

YnaH 22.

CaB flOKyMeHTapHM MaTepujan HacTao y paay Casesa ynucyje ce y ApXMBCKY KNIy, KOja
CNY)XM Kao OnwTW WHBEHTApPHW npernes LUenoKyrnHor apxvBCKOr MaTepwujana.
EBnaeHTMpame ce BpLM 3a CBaKy NOCNOBHY roanHy o4 1. 1. go 31. 12. Tekyhe roguHe.

YnucuBarbe Y ApXMBCKY KHUIy BpLIK ce Ha cneaehn HaumH:

1. y pybpuky 1 ynucyje ce pegHu 6poj, a noa jeaHuMm pegHum 6pojeM ynucyje ce
NCTOBETHMN MaTepujan, 6e3 063mpa Ha KONNUMHY, Npu YeMy ce peaHu 6pojeBn HacTaB/bajy
U3 rogvHe y roauHy;

2.y pybpuky 2 ynucyje ce gaTym ynuca;

3. y pybpuky 3 ynucyje ce roguHa, OQHOCHO pa3gobrbe Yy KOjeM je AOKYMEHTapHu
MaTepujan HacTao (3a AOKYMEeHTapHM MaTepujan koju obyxsaTa nogaTke M3 BULIE roanHa
YyN1Cyjy Ce NOYeTHa M KpajHa KaneHaapcka roamHa);



4. y pybpuky 4 ynucyje ce knacncmkaumoHa o3Haka (ako je ycTpojeHa);

5. y pybpuky 5 ynucyjy ce cagpxaj, BpCTa apxuBcke rpahe unnm [OKyMeHTapHOr
martepuvjana;

6. Y pybpuky 6 ynucyjy ce konnumHa u 6poj apxuBckux jeamHuua (HNp. permcrpaTtopa u
Ap.);

7.y pybpuky 7 ynucyjy ce 6poj n aatym 3anucHuka (NpuankoM yHuLITaBara 6e3speaHor
mMaTepujana unm NpuIMKOM npeaaje HaaneXxHoM apxuey);

8. y pybpuky 8 ynucyje ce pok 4yBarba AOKYMEHTapHOr MaTtepujana u3 saxehe Jlucre
KaTeropwja;
9.y pybpuky 9 ynucyje ce npumeaba (HNp. CMewwTaj AOKYMEHTapHOr MaTepujana).

YnaH 23.

Mpenuc apxmBCKE KHMre 3a AOKYMEHTApHM MaTepujan HacTao y MPETXOAHOj roAuHW
[I0CTaB/ba Ce HANEXHOM VICTOpMjcKoM apxuBy A0 Kpaja anpuna Meceua Tekyhe roamHe.

YnaH 24.

Y apXx1MBCKOM Jernoy 4yBajy ce AOKYMEeHTapHW MaTepwujan u apxmecka rpaha y cpeheHom
n 6e36eHOM CTamy, A0 yHULWTEHA npeMa JIMCTK KaTeropuja AOKYMeHTapHOr Matepujana
Ca pOKOBMMa 4YyBaka WM [0 rpefaje HaaneXHOM apxuBy. APXMBCKW Aero Yy Kojem ce
yyBajy apxmBCKa rpaha v JOKyMeHTapHu MaTepujan Mopa Aa byae cHabaeseH LOBO/LHOM
KOJIMYMHOM apXMBCKMX MOMMLA 3a CMeLTaj AOKyMeHTauuje.

CaBes3 je, kao cTBapanal, apxmBcke rpahe, y>KHO Aa ocUrypa MUKpPOK/IMMATCKE, XEMUjCKO-
61onoLlKe 1 hU3MUKe YCI0BE 3a 3alUTUTY apxMBCKe rpahe 1 AoKyMeHTapHor Matepujana
o4 UTETHOr [enoBakba TeMnepaType, Bnare, CBET/IOCTWU, 3payetba, MNpaLlvHE,
MUKpOOpraH13aMa, MHcekaTta, rnojapa v ¢usuukux owTteherba. [eno mMopa aa 6yae
OMpeM/bEH CUCTEMOM MPOTUBMOXAPHE 3aLUTUTE.

ApxuBcku aeno mopa aa byae ¢pusmnykmn obesbeheH paan HeosnawheHor ynacka apyrmx
NMU@ U HEKOHTpoNMcaHor Kopuwherwa AoKyMeHaTa. Y apXvMBCKOM Aenoy He CMe Jda ce
Hanasu HWKakae ApYrn MaTepujan, ocMM apxmBcke rpahe u JOKyMeHTapHOr Matepujana.
ApX1BCKOM rpahoM 1 OKYMEHTapHMM MaTepWjanioM y apXMBCKOM AEMOy pyKyje, CTPYHYHO
NX OAp>KaBa W BpLUM HenocpeaHy 3awTtuty oenawheHo nuue [ApywTtea nnm 3a To nocebHo
QHraXXOBaHO CTPY4YHO Nuue.

VII. O4ABNPAHE APXNBCKE NPABE N YHULLUTABAFE BE3BPEJHOI
HAOKYMEHTAPHOI MATEPHJAJIA

YnaH 25.

Opabupame apxuscke rpafe n yHuwTaBarwe 6e3BpefHOr AOKYMeHTapHOr maTepujana
BPLUM Ce Ha OCHOBY JInCTe KaTeropuja apxvmecke rpahe n AJOKyMeHTapHOr MaTepujana ca
pOKOBMMA YyBaH-a.

Jlucta je cactaBHM Ae0 OBOr MpaBWHWKA M MOXe Aa Ce MpuMerbyje MowTo Ha by
CarnacHoOCT [ia HaANeXHW apXuB.

YnaH 26.



Jlucta kateropuja cagpxu pegHu 6poj, Wwudpy AOKYMEHTApHOr MaTepuvjana, Ha3ue
KaTeropuvje AOKyMeHTapHOr MaTepujana u poK YyyBama.

YKOMNMKO Ce TOKOM roAMHe jaBe HOBE BPCTe AOKYMEHaTa, Mera ce U Aonykyje noctojeha
nucTa.

YnaH 27.

Jlncty yceaja Ynpasnu ogbop Casesa.
YcBOjeHa niMcTa AoCTaB/ba Ce HAAIeXXHOM apXuBY Y IBa OPUrnMHaaiHa npuMmepka.
3a pag Ha JInctn kateropuja apxmecke rpahe n JoOKyMeHTapHOr MaTepujana ca pokoBMMa

yyBamba oapehyje ce Cekpetap CaBesa , KOju je CTpy4YaH M 0crnocobsbeH Aa OUEeHM 3Hayaj
[AOKyMeHTauuje u aa ynpas/ba OKYMEHTaLM]OM.

YnaH 28.

ApxwuBcka rpaha yyBa ce TpajHo y 061MKy Y KOjeM je N3BOpHO HacTana.

3a TpajHo YyBare oapehyjy ce kaTeropmje Matepujana Koje cagpxe nogatke oA 3Hauvaja
3a pag ApywTsa M 3anoC/ieHnX Yy HheMy, Kao 1 nojaum Koju oapakaBajy CyLITUHY paja
OpywTBa.

YnaH 29.

3a AOKyMEeHTapHW MaTepujan Koju HMje oueHeH Kao apxuBcka rpaha (3a TpajHo YyBare)
pPOKOBM YyBama oapehyjy ce 3aBucHO of noTpeba [pywTea 3a kKopuwhere y npakTnyHe
CBpXe, Kao M y cknagy ca nocebHuMm nponucuma. W3BopHM 061MK [OKYMeHTapHOr
MaTepuvjana Koju HUje eneKTPOHCKU U 3@ KOjU HUje NponucaH TPajHU poK YyBarba MOXe
[la Ce YHULUTM N Npe UcTeKka NponucaHor nepuoaa vysBakba TEK HAKOH AUrntanusauuje un
YKOJIMKO Ce YyBa Y OKBUPY ycryre KBannuKoBaAHOI €N1eKTPOHCKOr YyBaka AOKYMEHTa.

YnaH 30.

3a noctynak ogabupama apxmecke rpahe u yHuwTaBare 6e3BpefHOr AOKYMeHTapHOr
MaTepwujana, KOM je poK YyBaHa UCTEKao, OAYKY AOHOCK YripaBHM oa6bop.

Opabupame apxuscke rpafe n yHuwTaBarwe 6e3BpefHOr AOKYMeHTapHOr maTepujana
obaB/ba ce Ha OCHOBY JlucTe kaTeropuja OOKYMEHTAapHOr MaTepujana ca pOKOBMMa
yyBaHoa.

Opabupame apxuscke rpafe n yHuwTaBarwe 6e3BpefHOr AOKYMeHTapHOr maTepujana
06aB/ba ce UCKIbYUYMBO M3 CpefeHor 1y apXMBCKOj Kho3M €BUAEHTUPAHOT AOKYMEHTapHOr
maTtepwujana.

YHuwTaBawe 6e3BpeaHor AOKYMEHTApHOr MaTepujana obaB/ba Ce CBake roAuHe 3a
AOKYMEHTAPHM MaTepujan Ynju cy poKoBM YyBatba UCTEKIIN.

Ynan 30.

3a nocnose opabupa apxmscke rpahe un u3pagy nonuca 6e3BpegHOr AOKYMEHTapHOr
MaTepujana, KOM Cy POKOBW 4yBama WCTeKnn, ¢opmupa ce komucuja. Oanyky o
(opmMupary KoMucnje AoHOCK YnpasHu oabop.

YnaH 31.



Monuc 6e3BpeaHOr AOKYMEHTapHOr MaTepujana cacTaB/ba Ce U A0CTaB/ba HaANEXHOM
NcTopujckoM apxuBy y ABa NpUMEPKa U CaapXKu:

1. Ha3ue [pywTBa y uMjeM je pagy matepujan Hactao, AATyM M MEeCTO CacTaB/baHba
nonwuca;

2. nonuc kateropmja 6e3BpeaHor AOKYMeHTapHOr MaTepujana ca peaHuM 6pojem nonuca,
peaHuM 6pojeM apxMBCKe KHbMre, roAMHOM HacTaHKa, 6pOjHO M3paXKEHOM KOMUYMHOM Yy
dacumnknama, Kytujama, pernctpaTtopyvMa, Keburama, MTA., Ka0 M Ca HA3HaKOM poka
yyBaHa;

3. YKYMHY KOMMYMHY AOKYMEHTAPHOr MaTepujana npeasioXKeHor 3a YHULWTEHE;

4. noTnuce 4naHoBa KOMVICVIje KOja je npeanoXwuia HaBeaeHn AOKYMEHTAPHU MaTepMjan
3a YHULUTEHE.

YnaH 32.

Ha oOCHOBY aKTa HaANeXHOr apxuMBa MNPUCTyNa Ce YHUWITaBakby AOKYMEHTapHOr
mMaTepujana, npu 4Yemy je cTBapanal AyXaH Aa npeay3Me HEeonxoAHe Mepe 3aluTute
noJaTaka Koju 6w Mornu Aa noBpede MpaBa M MNpPaBHM WMHTEPEC NMUa Ha Koja ce
[IOKYMEHTapHW MaTepujan oaHOCK.

VIII. OBABE3E ITPUJTUKOM IPELAJE APXUBCKE IPABE HALJ/TE)XXKHOM
JABHOM APXNBY

YnaH 33.

CaBes, Kao CTBapanal, OAHOCHO MManal, apxuBcke rpahe, cpeheHy 1 nonucaHy apxmBcky
rpahy npeaaje Ha YyBaHbe HANEXHOM jaBHOM apXMBY MO UCTEKY TPUAECET roavHa of
AiaHa HEHOr HACTaHKa UM Mo NPEeCTaHKy paga CTBapaoua.

HaanexxHu jaBHUM apxmB MOXe [ia O4/1yuM Aa ce y NojeauHUM CrlydajeBuMa NpoayXXun pok
M3 cTtaBa 1. oBOr 4ysaHa.

N3y3eTHO, poKk M3 CTaBa 1. OBOr 4YnaHa MOXeE [Ja Ce CKpaTW CropasymMoM u3Mehy
HaANEXHOr jaBHOr apXMBa M CTBapaoLa, OAHOCHO MMaola apxMBCke rpahe.

YnaH 34.

CaBes3 je, Kao cTBapanaL apxuBcke rpahe, Ay>KHO Aa apxXMBCKY rpahy npeaa y opuruHany,
cpeheHy, O3HauyeHy, nornucaHy, HeowTeheHy WAn ca caHupaHuM owTtehewuMa, anu u
TEXHWYKW OMpeMIbEHY.

O npuMonpeaaju apxmecke rpahe cauvkbaBa Ce 3arnuMCHUK YKnjn je cacTaBHM Aeo Nonuc
apxuBcke rpahe Koja ce npeaaje HaaNeXXHOM jaBHOM apXUBY.

TpoLuKOBe HacTane y Be3n ca NpuMonpeaajomM apxuscke rpahe, ykby4vyjyhu u cpehusame
n n3pagy nornuca n caHupare owTehera, Koje Moxe Aa 06aBn HaANEXHU jaBHU apXuB,
CHOCM CTBapanau, OAHOCHO MManal apxvecke rpahe.

Creapanaud, 04HOCHO UManal Koju npeaaje apxuscky rpahy aaje npenopyky HagneXXHoOM
apxXvMBy O YCNOBMMAa HeHOr Kopuvwhera M poKoBMMA AOCTYMHOCTW, KOja npeacTaB/ba
CaCTaBHU [ie0 3aruncHMKa U3 CTaBa 2. OBOT YfaHa.



IX. TPEJIA3HE U 3ABPLUHE O4PE/IBE
YnaH 35.

CaBes je, kao cTBapanay 1 uManay apxuscke rpahe 1 JOKyMeHTapHOr MaTtepujana, oy>Ho
[a y poKy oA TpuaeceT AaHa o6aBecTV HaaneXxHW apxuB O CBUM M3MeHaMa cTaTyca u
opraHusaumje (NpoMeHn craTyca u/vnuv Hasuea, MPOMEHU oOpraHu3auuje, MpoMeHu
afipece, Kao M NpecTaHKy paja v Apyrom).

YnaH 36.

CaBe3 ¥ CBW 3aM0C/eHn Ay>XHWU Cy Aa caBecHo U y 6e36eaHOM n cpeheHoM CTamy 4vyBajy
N oapXkasajy apxXuBCKYy rpahy u JOKyMeHTapHW maTepujan, cBe y cknagy ca 3akOHOM O
ApXMBCKOj rpahn n apxmBCKOj AeNaTHOCTMU, OBMM MPABUHUKOM U CTPYYHWUM YyNyTCTBMMA
HaZNeXHOr jaBHOI apxuBa.

YnaH 37.

MpaBUNHWK CTyNa Ha cHary u npumersmahe ce og 16.04.2021 . roavHe.

MpeaceaHuk YnpasHor oabopa
Y beorpaay naHa 16.04.2021 . roauHe




