Ha ocHoBy oapenbe m3 unaHa 14. ctas 1. 3akoHa O apxmBCKOj rpahu M apXMBCKOj
aenatHoctn (,Cn. rnacHuk PC" 6p. 6/2020) n ogpenaba unaHa 87 ctaB 1, Tauka 3.
CraTyTa Kajakawkor CaBe3a Cpbuje og 20.03.2021.roanHe, YnpaBHu ogbop, Ha ceaHUum
oapxaHoj 16.04.2021.roanHe, AoHocK cneaehm

TTPABUJIHUK O HAYUHY EBULAEHTUPARLA, K/TACUDUKOBAFDA,
APXUBUPARBA N YYBAHA APXUBCKE NPABE U [JOKYMEHTAPHOI
MATEPUIAJIA

I. Ol TE O4PEABE
YnaH 1.

OBuUM ONWTMM aKTOM YyTBphYjy Ce€ HaunH eBUAEHTUPaHa, KnacudukoBarba, apxmempara
N YyyBarba apxmBCKe rpahe n 4oKyMeHTapHOr MaTepujana koa Kajakawkor caBe3a Cpbuije.

YnaH 2.

MocnoBu eBUAEHTMPaHa, KNacudUKOBaHa, apxvMBUpatba M YyBarhba apxXuBcKe rpahe u
AOKYMEHTAPHOr MaTepujana Aene ce y ABe rpyne: KaHLEenapujcko Noc/ioBakbEe M apXnBCKO
NOC/IOBatbE.

YnaH 3.

KaHuenapujcko nocnosamwe obyxBara:

- NpuUMatbe, Nperneaame 1 pacriopehnBarbe NnowTe NPUM/bEHE HEMOCPEAHOM MpPeaajomM,
NpeKo MoLuTe, UM CpeacTaBa eNeKTPOHCKE KOMYHUKAUW]E;

- eBUAEHTMPaE aKkaTa 1 npeaMeTa U A0CTaB/bakbe UCTUX 3a paj;
- AAMUHUCTPATUBHO-TEXHNYKO ObpahumBare akaTa U npeameTa;

- OTNpeMame noLuTe.

ApXxuBCKO nocnosame obyxsara:

- apxmBupame, Kopywhere 1 CTPyUYHO OApXKaBaHe apXMBE;

- ogabupamre apxuscke rpahe n yHuwTaBame 6e3BpeaHor 4OKYMEHTApHOr MaTepujana;
- npeaaja apxmBcke rpahe HagneXXHOM UCTOPUJCKOM apXumBY.

YnaH 4.

Csa akTa, Aonucu, Npuio3un 1 octana AoOKyMeHTa Mory Aa 6yay y nncaHoj n eneKTpoHCKOj
dopmu.

MocebHuM [MpaBUIHMKOM O HAYMHY e€BWAEHTUpara, 3awTute U  kopuwhemna
€NTEKTPOHCKMNX AOKYMeHaTa ypehyje ce HauuH eBuaeHTupara, 3awTtuTe n Kopuwhera
€NTEKTPOHCKMX AOKYMeHaTa.

CaBe3 y CBOM paaly KOpUCTU Meyar.

YnaH 5.



Y OKBMpY MOCMOBa M3 YnaHa 3. nojeanHu TepMmnHu umajy cnepehe 3Haverse:

- KaHuenapujcko nocnoeamwe obyxBaTa eBMAEHTUparbe, YyBakbe W pa3BpCTaBae
[IOKYMeHTapHOr MaTepujana Koju je npumrbeH y pagy CaBesa unu Koju HacTaHe y paay
CaBesa.

- AT / Cnyx6eHn gonuc je cBakn NMcCaHM cactaB KOjuM ce nokpehe, gonywasBa, Mena,
npekMaa wunm 3aepliaBa Heku cnyxbeHn noctynak, Koju caapxun cneagehe penose, 6e3
063npa Ha TO Aa M je HacTao y NMCAHOM WM eNEKTPOHCKOM 06MKY: MyH Ha3MB U agpecy
nowwurbaoua, 6poj n aaTyM, HasMB U NMyHy aapecy nNpuMaola, KpaTak caapxaj npeamera,
BE3a Ball-Halw 6poj, TeKCT akTa, npwunor, notTnuc osnawheHor nMua M OTUCaK nedvaTa
(ykonuko je y ynotpebm).

- [loKyMeHT je 3anunc 6uno Koje BpcTe, 0bnKa 1 TexXHUKe nspaae (HanmcaHu, YMHOXEHN,
HaupTaHW, C/UMKOBHM, LITAaMMNAaHW, CHUM/bEHM, MArHETHW, OMNTUYKW, E€NEKTPOHCKU WUn
6uno koju Apyru 3anuc nopataka, (uU3NUKK npeaMeT, caonwTerwe uin nHdpopmaumja)
KOju cagpikajeM, KOHTEKCTOM U CTPYKTYPOM MpyxXa A0Ka3 O akTUBHOCTU KOjy NMpaBHO W/
pun3myKo nuue npeaysunma, obaerba UK 3ak/by4vyje TOKOM CBOje AeNnaTHOCTU UK NINYHE
AKTUBHOCTMU.

- Mpunor je nucaHn ctae (AOKyMeHT, Tabena, rpaduKoH, UpTEX) KOju ce npunaxe y3
cnyxbeHn pgonuc paau Aonykasana, objalraBarba MM AOKasvBaka CaApXXUHe
cnyxb6eHor gonuca.

- MpeaMeT je ckyn cny6eHnx Aonuca 1 Npunora Koju ce 0HOCE Ha UCTO NUTaHE U YMHE
LIeNINHY.

- [locuje je ckyn npeagMeTa Koju ce ogHOCe Ha UCTY MaTepujy WM Ha UCTO NPaBHO WU
pu13nyKo nuue.

- Qacumkna je apxmBCKa jeAMHULA KOjy YMHM CKYN AOKYMEHTapHOr MaTepujana Bulle
npeaMeTa MM AoKyMeHaTa Koju ce oAHOCe Ha UCTY MaTepujy, akTUBHOCT, gorahaj wunm
Ha MCTO MpPaBHO WM (PU3MYKO NULE, @ KOju Ce Mnocse 3aBpLUeHOr MOCTyrnKa u4yBajy
cpeheHu y nctom omoTy.

- MucapHuua / NpujeMHa KaHuenapwuja npeactas/iba OpraHM3aumMoHy jeavHuLy unu pagHo
MecTo rge ce Bpwe cnegehn nocnosu: npujeM, oOTBapare, npernejare wu
pacrnopehuBarbe nMOWTE, €EBUAEHTUPae W 3ApYXMBare CNyXbeHux paonuca,
[OCTaB/bakbe [0NUca YHyTpawHbyMM OpraHn3auMoHuM jeavHuuama, oTrpemarse nowTe,
pa3Bohere, Kao M HMXOBO CTaB/bakbe Y apXmBY U YyBabe.

- [lokyMeHTapH/ MaTepujan npeactas/ba LennHy AOKYMeHaTa WK 3anmMca HacTanmx nnm
NPUMILEHUX AenoBakeM U pagaoM cybjekaTta M3 Tauke 3) OBOr CTaBa, Y M3BOPHOM WK
penpoaykoBaHOM 0b6/IMKYy AOKYMeHTa, 6e3 063upa Ha opMy 1 hopMaT benexera, Kao u
NponucaHe eenaeHumnje o emy.

- ApxmBcka rpaha, Kao AOKyMeHTapHM MaTepujan Koju ce TpajHO 4dyBa, NpeacTaB/ba
oaabpaHun N3BOPHU, @ y HeAOCTaTKy M3BOPHON, U CBaKM pernpoaykoBaHu 06/1MK AOKYMeHTa
MNM 3anuca Koju Cy HacTann paaoM M AenoBarbeM APXXAaBHUX OpraHa u opraHv3auumja,
opraHa TepuTtopujasniHe ayTOHOMM)E U jeAnHULA SIoKasiHe caMoyrnpaBse, YCTaHOBA, jaBHUX
npeay3eha, nManaua jasHux osnawhera, NpMBpeaHMX ApyLITaBa, Npeay3eTHWKa, nvua
Koja o6aBsbajy permcTpoBaHy AeNnaTHOCT, BEPCKUX 3ajeAHuuUa, Kao U ApYruX NpaBHUX UK
(PU3NYKMX N1LA, a 04 TPajHOr Cy 3Ha4vaja 3a KyNnTypy, YMETHOCT, HayKy, NPOCBETY U Apyre
ApywTBeHe obnactn, 6e3 ob3npa Ha TO Kaja v rae Cy Hactanu, U aa Nn ce Hanase y
yCTaHOBaMa 3aliTuTe KyNnTypHuX gobapa unm BaH kX, Kao n 6e3 063unpa Ha obnmk m
HOCay 3anunca Ha KOM Cy cadyBaHM.



- [JokyMeHTapHM MaTepujan ca poKOM 4yBama UMHW MaTepujan Koju je oa 3Hadaja 3a
Tekyhu pag Casesa nnn matepujan KOM pok YyBaka Huje UcTekao.

- ApXMBCKM (DOHA YMHE CBM apXMBCKM NPeaMETU KOju Cy HacTanu nocnoBakeM CaBesa.

- CTBapanay, apxmBcke rpahe n 4oOKyMeHTapHOr MaTepujana je npaBHO UAKn (U3MYKO nue
4YnjuM fenoBareM HacTaje apxuBcka rpaha 1 AoKyMeHTapHW MaTepwujan.

- ApXMBCKa jeanHuua je perucrpartop, dacumnkna, Kytuja, CBexar, OMOT Y KOju ce oanaxy
JOKYMEHTapHW MaTepujan 1 apxusBcka rpaha.

- be3BpeaHn AOKYMEHTapHN MaTepujan YMHe AenoBu AOKYMEHTApHOr MaTepujana Koju cy
n3rybunm onepaTtmBHy BpedHOCT 3a Tekyhu pad, OAHOCHO KOjMMa je MCTEKAOo 3aKOHCKM
POK 4yBarba, @ HEMajy CBOjCTBO apXxuBcKe rpahe.

- Opabuparbe apxuBcke rpahe 1 yHuwWTaBake 6e3BpeaHOr AOKYMeHTapHOr matepujana
npeacTas/ba NOCTyNaK KojuM ce apxmBcKa rpaha bupa n3 gokyMeHTapHOr Matepujana, y3
YHULITaBake OHMX AesioBa AOKYMEHTApHOr MaTtepujasna KojuMma je npecrana BaXKHOCT 3a
Tekyhu pag, a Hemajy CBOjCTBO apxuBcke rpahe.

- JIucta kaTeropmja AOKyMeHTapHOI MaTepMmjasia ca pOKOBMMA YyBaha je nocebaH
aKT KOjuM ce oapehyjy BpCTe apxmBcke rpahe 1 4oKyMeHTapHOr MaTepujana ca pokoBMMa
yyBarba. JIUCTa KaTeropuja AOKYMEHTapHOr MaTepuvjana KnacugpukoBaHa je y TOM akTy
npemMa oOpraHu3aunoHoj CTpykTypu CaBe3a W cagpXu nonuc CBUX KaTeropuja
[OKYMEHTapHOr MaTepujana Hactanor y pagy U HUXOBe pOKOoBe 4yBarba. Ha OcHOBY
Jlucte obaBrba ce noctynak ogabupara apxmecke rpahe, kao M NoCTynak yHULWTaBarba
6e3BpeaHOr AOKYMeHTapHOr Matepujana. Kateropuje kog Kojux je pok 4dyBama TpajHO
yyBajy ce A0 npeaaje HaanexHoM NCTopujckoM apxusy.

- ApxvMBCKa KrMra je OCHOBHa eBWAeHUMja O LEeNoKYrnHOj apxMBCKOj rpahu u
[OKYMEHTApHOM MaTepuvjany HacTasioM y pagy CTBapaoua. ApXvMBCKa KHbUra cagpxku
nonunc (MHBEHTapHW Npernea) LenoKynHor A0KyMeHTapHOr MaTepujana HacTanor y paay,
Ka0 M OHOr [AOKYMEeHTapHOr maTepuvjana Koju ce no 6uno KOM OCHOBY Hanasu Koj
cTBapaoua. ApXuBCKa Kiura MOXe a ce BOAW Y MUCAHOM USN eNTEKTPOHCKOM 06/UnKY.

- ApxuBuparbe je npouedypa oanararba obpaheHux u 3aBpleHWx npeagMeTa vy
ogrosapajyhe apxmecke jeanHuue (permcrpatope, dacumkne, Kytuje, oMoTe n ap.) npema
XPOHOJIOWKOM peay wvnu yTBpheHoj knacudukaumjn, Kao 1 HUXoBa npeaaja y apxuey
nucapHuLe 1U/unn apxmeckn aeno.

- ApxuBCKM peno npeacrtae/ba NOCEOBHY MNpPOCTOpM)y Y KOjOj Ce 4yBa OOKYMEHTapHU
MaTepuvjan n apxmecka rpaha ognoxxeHa ag akta (HanomeHna: Moxe ce HaBecTu aa ce
[OKyMeHTauuja yysa y obe3beheHoM pagHOM NpOCTOpY UK Aeny Tor NpocTopa y ciyYajy
kaga CaBe3 HeMa BeNNKY KONMUUMHY AOKYMeHTauuje).

- Perunctpatypcka jeamHuua je dacumkna, KyTuja, peructpatop y KOM Ce apxmBupa
(oanaxe) perncrtpaTtypcku maTepujan.

II. [TIPUMARBE U TPETJIELAARBE TOL TE
YnaH 6.

MNpumare nowTe (akaTa, NOAHEcaka, nakeTa, NMMcMa W Ap.) BpwWK ce Yy NpocTopujama
CaBe3a.
MowTa ce nNpvMa y peaoBHO padHO BpeMe o4 CTpaHe oBnawheHor 3anocneHor.
Mpujem nowTte obaBrba ce NyTeM MOLWTAHCKe Cnyxbe, eNneKTPOHCKOM MOLITOM, JIMYHOM
AOCTaBOM (HenocpeaHOM npeaajoM), Npeko AocTaB/badva (Kypupa) WM Ha 3axTes
CTpaHkKe.



YnaH 7.

Mpujem nowTe Npeko MoWTaHCKe cnyxbe unn noansare U3 MoLTaHCKOr gaxa BpLuM ce
no nponucuMa nowuTaHcke cnyxbée. MNpunnMkom npujema, OAHOCHO MoAau3arsa nowTe u3
nowTaHckor ¢axa osnawheHo nuue He cMe Aa NOAMrHE BPEeAHOCHY WK nperopydeHy
NOLIW/BbKY YKOMMKO YTBPAM Aa je NowmnrbKa owTeheHa. Y TakBoM cnyyajy oBnawheHo nuue
MOpa Aa 3axTeBa 04 OArOBOPHOr fvua M3 MowWTe [a Ce CTare M CagpXXuMHA NOLnIbKe
KOMUCWjCKN YyTBpAE M Aa npeaa MowTu NoAHeCcaK y Be3n Ca HakHaOM LITeTe, a rnocne
Tora he npedyseTM nOWTy Ca  3alMCHMKOM O  KOMUCMJCKOM  Hanasy.
Ha 3axTeB n1ua Koje HenocpeaHo npeaaje NowTy nsaaje ce notepaa o npujemy. Norepaa
ce nsgaje Ha OTUCKY AeNoBOAHOr WTaMburba, Y Koju ce YHoCU AaTyM npeaaje, 6poj nog
KOjUM je aKT eBUAEHTMPAH 1 eBeHTYya HW npuno3u. MoTBpAy NoTnucyje nuue Koje je akt
NpUMKIO.

OenawheHn 3anocneHu, Kaga HenocpeaHo npuMa nowTy oA CTpaHe AocCTaB/bada
(Kypupa), oy>kaH je aa noTBpAM npujeM nowwurbke ctasrbajyhin AaTyM u ymMtak noTnuc y
[AOCTaBHOj KHWU3M, HA AOCTaBHMLM, NOBPATHULM WM HA KOMWjU akaTa unju ce opurnHan
npuma.

Mopea notnuca, osnawheHo nuue [JpywTBa, Kaga npuMa nowTy, CTaB/ba U Cnyx6eHn
neyar.

Y cny4yajeBuMa kaga AaTyMm npegaje nowTe Moxe Aa byae oA 3Hauvaja 3a padvyHarbe
pOKOBa, Y3 TMpuUM/bEHY MNOWWBLKY o0b6aBe3HO Tpeba NpunoXuTn  KoBepar.
Cny>x6eHun oonucu NpUM/bLEHN eNEKTPOHCKMM MyTeM LWTaMnajy ce U y nanMpHoM 06nnky
3aBoje y eenaeHumjy kojy Cases Boaw.

YnaH 8.

OsnawheHn 3anocneHn Koju oTBapa MOWTY AyXaH je Aa BOAM padvyHa Aa Ce He OLWTeTH
HeHa CcagpXuvHa, Kao M da Yy KOBEpPTYy He OCTaHe HeKku  Mpunor.
3a nowwsbKe Koje cy npumrbeHe owTeheHe, 3anMCHUYKN UK KpaTKoM 3abeneLukoM, Koja
ce ynucyje HenocpeaHo y3 OTUCaK npujeMHor wramburba, KOHCTaTyjy ce BpcTa n 0bum
owTehemsa.

O6unyny noLuTy oTBapa oBnawhenu 3anocyieHun.
MoBepsbLMBY M CTPOro NOBEP/BUBY MOLUTY OTBapa AUpeKTop [pywTBa nnn 3anocieHn Kor
OH 3a TO oBnacTu.

BpeaHocHe nowwbke oTBapa osnawheHo nuue Koje je oAroBOpHO 3a (hMHAHCKjCKO
nocrnoBamse.

MowwnrbKke y BE3W ca KOHKYPCOM, OracoM 1 jaBHMM HabaBkaMa ce He oTBapajy, Beh ce Ha
HMMa ynucyjy Bpeme 1 AatyMm rnpujema, ¢ TUM LUTO NOLW/bKE OTBapa KOMUCKUja UMEHOBaHa
328 obaB/mbatbe nMocroBa Yy Be3M cCa  KojMMa cy  nowwbke — NpuUCTUrie.
MowTa npum/beHa 3a oapeheHo nuue 3anocneHo y CaBe3y ypydyje ce HeoTBopeHa
ajpecarty, npu 4yemy AOCTaBHWLY MOXe Aa MoTnuue caMo agpecar. AKO Mownsbka Te
BPCTe npeacTas/ba CNyx6eHun akT, NpuManady je ayXaH fia y poky oa 24 4yaca no npujemy
aKT BpaTu oBnawheHoM 3anoCcneHoM paan eBuaAeHTUpPakrba.

III. PACTTIOPEBUBARE U 3ABOBERLE AKATA
YnaH 9.
MpuMmibeHy nowTy pacnopehyje 3anocneHn Koju je oTBapa M npernega.

3anocneHn Koju oTBapa M nperneda MowTy MO 3aBPLUIEHOM MNpernedy CTaB/ba OTUCaK
AENOBOAHOr WTaMbu/ba Ha cBaku akT. OTMcak AeN0BOAHOr NeyaTa no npaBwiy Ce CTaB/ba



y rOprbM AECHU yrao MpUM/bEHOr aKTa. YKOMMKO He MOCTOjuM TakBO MeCTO, OTuCaK
[enoBodHor WTambusba cTas/ba ce buno rae Ha NpBoj CcTpaHu, Boaehu padyHa o TOMe aa
TEKCT OCTaHe MOTMNYyHO YMT/bMB. YKO/IMKO Ha MpBOj CTpaHW HeMa MecCTa 3a OTUCaK
[enoBoAHoOr wramburba, 0TUCaK ce CTaB/ba Ha NonehnHM NpUMIbLEHOT akTa. YKO/IMKO He
MOCTOjU MEeCTO HWM Ha jeaHOj CTpaHW MPUMIbEHOr aKTa, OTUCaK AeNoBOAHOr WTamMburba
Tpeba CTaBMTM Ha NWUCT YMCTOr Manuvpa KOju ce npunaxe y3 MNPUMIBLEHU aKT.
Yy oTucak npujemMHor wrambusba ynucyjy ce cnepehu nogaum:
1) y pybpuky LpuMbeHo" - AaTyM npujema aKTa;
OpraHu3aumoHe jeanHuue;
2) y pybpuky ,bpoj" — 6poj OCHOBHe jeavHuUe W3 OEenOBOAHMKA, KapToHa W Cn.;
3) y pybpuky ,lMpunor® — ykynaH 6poj npumbeHux npunora u 6poj nucrosa.
PacnopehuBare akaTta BpLIM Ce UCTOr AaHa Kaja je nowTta npuM/beHa.

YnaH 10.

CaBe3 BOAM ypeaHy eBnaeHumMjy 0 CBOjoj NpUMIbEHO]j, OAHOCHO COMCTBEHOj NowWTK. AKTa
ce eBMAEeHTUpajy 1 A0CTaB/bajy Y paa UCTOr AaHa Kaga Cy M NPUMIbEHM.

Y OKBMpY KaHLENapujcKor MocioBaka BOAe Ce OCHOBHE M NoMohHe eBuaeHunje o
npeaMeTMMa u akTuMma.

OcHoBHa eBnaeHUMje cTBapaoLua je Ae0BOAHMK.
YnaH 11.

[lenoBoAHWK ce BoAM Mo CUCTEMY OCHOBHMX BpojeBa 1 nogbpojesa. OcHoBHMM BpojeBnMa
O3HayaBajy ce npeaMeTu, a noadbpojeBnMa AONUCK KOjU Ce OAHOCE Ha UCTW NpeaMeT.

3aBohere NpeaMeTa y AeN0BOAHMK BpLUM Ce Ha crneaehun HaumH:

1. y pybpuky 1 ynucyje ce ocHoBHM 6p0j AENOBOAHMKA;

2.y pybpuky 2 ynucyje ce KpaTka Cagp>XvHa akTa — NpeameTa;

3.y pybpuky 3 ynucyje ce noabpoj;

4. y pybpuky 4 ynucyje ce gatym npujema;

5.y pybpuky 5 ynucyjy ce Hasve u ceamiTe nowmbaoua — npu 3asohery COnCTBEHNX
aonuca y aaty pybpuky ynucyje ce ckpahenuua ,,Cn" (concreeHn);

6. y pybpuky 6 ynucyje ce 6poj npumrbeHor akta, a ako Hema 6poja, AaTyM AONWCa;

7.y pybpuky 7 ynucyje ce 03Haka KoMme ce aKT (NpeaMeT) yCcTyna 3a paj;

8. y pybpuky 8 ynucyje ce aatyMm passohema;

9. y pybpuky 9 ynucyje ce jeaHa o O3HaKa KOjy Cy Ha npeaMeT CTtaBunan obpahusaum
npeamMeTa, 1 To: ,a/a" — ako je npeaMeT 3asplueH n Tpeba ra apxmsupatu; ,P" — ako je
npeaMeT CTaB/beH Y POK M AaTyM A0 Kaja ce uMa Ap>KaTu y poKy.

CBe pgouHvje npuM/beHe TMOLW/bKE KOoje ce OoAHOCeE Ha WCTM npeaMeT 3aBoje ce
nonyHaBareM BepTUKaNHuX pybpuka 3, 4, 5, 6, 7 n 8 y okBMpy uctor 6poja n Ha HaumH
KaKo je To npeTxoaHo objallHbeHo.

Ha kpajy roavHe oenoBOAHMK Ce 3aK/byuyje Cny>K6eHOM 3abeneLlkom, HanmcaHoM ncnog
nocnegrer 6poja, ca KOHCTaTauWjoM KOMMKO je npeameTa 3aBedeHO Y TOj FOAMHM.
3abeneluka ce gaTvpa n oBepasa CnyXbeHuM neyaToMm, a NoTnucyje je osnawheHo nuue
ApywTBa.

YnaH 12.



Ocum pgenoBogHuka m3 unaHa 10, Case3 Boan u nomohHe eBnaeHumje (HaBecTn nomohHe
eBuaeHuUMje: Kibura npuM/beHe noLuTe, AOCTaBHA KHMra 3a MOWTY, MHTepHa AOCTaBHA
KHWra, Kiure padyHa, AenOBOAHMK MNYTHUX Hanora, y 3aBUCHOCTM Of Tora Koje
eBnaeHumje Cases BOaM).

YnaH 13.

Pa3BpcTaBarbe MOLWTE BPLWKM Ce Ha /siMua KOjuMa je HaMerseHa WCTOr AaHa Yy KoM je
npuMsbeHa.

YnaH 14.

[ocTaBmbarbe NpeaMeTa y paj BplKM ce MNPeko MHTepHe AO0CTaBHe Khure uam Mnpeko
AHEBHOI M3BelTaja NpUM/beHe MowTe, Koje NOTnucyje 3anocieHn Koju je npuMuo
npeamer.

[locTaB/batbe padyHa Yy paA BplM Ce MpPEKO KHUre padyHa, Koja WCTOBPEMEHO
NpeacTaB/ba OCHOBHY €BUAEHLIM]Y TE BPCTE aKaTa.

[ocTaB/bame nowTte ynyheHe Ha NMYHOCT BpLUN CE MPEKO KbUre npuM/beHeE NnowTe Ha
JINYHOCT.

IV. AMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKO ObPABUBARBE TPEMETA
YnaH 15.

Caku cnyxxbeHun gonuc obuyHo caapxu cnegehe genose:
1. 3arnaerbe, y ropHeM nesoMm yrny (Hasus 1 ceauwTe, 6poj, AaTyM, NyHa agpeca);
2. agpecy npyMaoua (nNyH HasvBe, OQHOCHO NMOPOANYHO MME U ceamLuTe npuMaoua);

3. ca neBe CTpaHe, uUcnoA ajapece npumaoua, o3Haky ,lMpeamet”, ncnoa Koje ce, paau
naKkwer 3apyxusara, ynucyjy 6poj n aatym npuM/beHOr akta Ha Koju ce ogrosapa unu
6poj 1 AaTyM paHuje oTnpeM/beHOr akTa v Ci.;

4, TEKCT KOju Mopa Aa 6yae jacaH, CaXeT M UMTaK, OTKYLIaH Ha padyHapy;

5. ncnog Tekcta osnawheHo nuue notnucyje cnyxb6eHn Aonmc u y3 NoTnNUC ce CTaB/ba
oTUCaK cny>xbeHor nevara (ako ce KOpuUcTn);

6. MCNoj TekCTa HaBoAe Ce Nnpuo3un Koju ce AoCTaBbajy.

Cnyx6eHun gonuc ce nNue HajMarbe y ABa NPUMEpKa, OA KOjuX ce jeaaH npuMepak warse
KOMUTEHTY, a APYrv Ce 3aApXaBa y apXvBW.

V. OTTIPEMAHE MO TE
YnaH 16.

CBW 3aBpLUEHN NPeAMETH Koje Tpeba OTNpeMUTH, apXMBMPaTU UK YCTYNUTK Bpahajy ce
oBnalwheHoM 3amnocieHOM NPEKO MHTEPHE I0CTaBHE KHUre.

OBnawheHn 3anocneHn npoBepaBa opManHy CTpaHy cnyx6eHor gonuMca M Ha
€BeHTyal/lHe HeAoCTaTKe yKa3syje obpahusayy.

YnaH 17.

OTnpemare nowTe Bplun oBnawheHo nuue Caeesa. CBa MnoluTa Npey3eTa y TOKY [aHa
OTNpeMa ce WCTOr AaHa. Buwe cnyxbeHux gonmuca, OAHOCHO MpeaMeTa 3a jeaHor



npuMaoua rnakyje ce y jefaH Kosepat. BpegHocHa nowunsbka, CyAcKka akTa v nosepsbvBea
npenucka oTnpeMa ce yBeK npernopyy4eHoM MOLLMIbKOM.

YnaH 18.

OTnpeMatbe XMTHE MOLUTE Y MECTO MpKMaoLia MOXe Aa ce 06aBu MPEKO Kypupa v NyTeMm
[IOCTaBHE KHbUre 3a MecTo.

YnaH 19.

Y [OCTaBHY KHUIY 3@ MOWTY YNUCYjy Ce CBe MOWWbKE Koje ce OTnpemajy MnoLuTOM.
[locTaBHa KrbMra Cny>xm Kao eBneHumja o 3aBpLUEHOj OTNPeMK, Kao 1 npeaaju Hosua Ha
MMe MOLITAHCKMX TPOLLKOBA.

Paav npaBaarba HOBUA 3a MOLITapyMHY CBAaKOAHEBHO Ce BOAW KOHTPOJTHWUK MOLITapUHE.

VI. APXUBUPAHE N HYBAHE IOKYMEHTAPHOI MATEPUJIAJIA
YnaH 20.

Ceu pelleHn npeaMeTn mMopajy Aa byay oanoxeHu y ogrosapajyhe apxuscke jeavHuue
(perucTpaTtop, Khbura, acumkna, apxmecka KyTuja, CBeXxar, OMOT M Ap.). Ha cnorbHUM
OMOTMMa apXMBCKUX jeanHuUa ucnucyje ce: nyH Hasve CaBesa, rognHa HacTaHKa 1 BpCTa
[AOKYMEHTapHOr MaTtepujana, eBnaeHUnoHn 6pojesm npeameTta u pegHn 6poj noa Kojum
je apxvBCKa jeauHuua ynucaHa y ApXuBCKY KHbUry.

JlokyMeHTapHW MaTepujan 4yyBa Ce npemMa pokoBuMMa yTBpheHuM y JIuCTu karteropuja
[AOKYMEHTapHOr MaTepujana ca pokoBMMa YyBarba.

MNpe apxuBupara Tpeba NpoBepuTN Aa Nn je NpeaMeT 3aBpLlleH 1 Aa fin ce y npeameTy
Hasase HeKn NpUIo3n Unn JOKYMEHTU KOjU He npunaaajy UcToM.

YnaH 21.

Y nucapHUUKM, OAHOCHO Y PaZiHMM MpOCTOpUjaMa 3aBpLUEHM MPEeAMETU MOrYy Aa Ce [ApXe
HajBuULLIE ABE rOAMHE OA AaHa 3aBoherba. [ocne Tor poka CMeLTajy ce Y apXMBCKM ZIEno,
OAJIOKEHM MO rogvHama M peaHuM 6pojeBMMa U3 apXMBCKE Khbire Ha oarosapajyhe
ApPBEHEe WM MeTanHe cTanaxe — nonuue. Mpoctopuje aenoa Mopajy aa 6yay cyse u
CBET/E, a AOKYMEHTaUuja ocurypaHa og owTehera, kpahe 1 noxapa.

YnaH 22.

CaB JOKyMeHTapHW MaTepujan HacTao y paay Caesa ynucyje ce y ApXMBCKY KHbUry, Koja
CNY)XM Kao OnwTW MWHBEHTApHW nMpernes LUenoKyrnHor apxMBCKOr MaTtepwujana.
EBmaeHTMparse ce BpLUM 3a CBaKy NOCnoBHY roavHy oA 1. 1. go 31. 12. Tekyhe roguHe.

YnucuBame y ApXMBCKY KUy BPLUKM Ce Ha cneaehun HauuH:

1. y pybpuky 1 ynucyje ce peaHn 6poj, a noa jeaHum pegHum 6pojem ynucyje ce
NCTOBETHWN MaTepujan, 6e3 063npa Ha KONMUKNHY, MpU YeMy ce peaHn 6pojeBn HacTaBbajy
N3 roavHe y roauHy;

2.y pybpuky 2 ynucyje ce aatyMm ynuca;

3. Yy pybpuky 3 ynucyje ce roauHa, OAHOCHO pa3nobrbe y KojeM je AOKyMeHTapHM
MaTepujan HacTao (3a AOKYMeHTapHW MaTepujan koju obyxeaTa nogaTke U3 BuLe roauHa
YNUCyjy ce NOYETHa M Kpajba KaneHaapcka roamHa);



4. y pybpuky 4 ynucyje ce knacmdpmkaumoHa o3Haka (ako je ycTpojeHa);

5. y pybpuky 5 ynucyjy ce cagpxaj, BpCTa apxvBcke rpahe wanm [OKyMeHTapHor
mMaTepujana;

6. y pybpuky 6 ynucyjy ce KonmunHa u 6poj apxmuBckux jeamHuua (HNp. perncrpaTtopa u
Ap.);

7.y pybpuky 7 ynucyjy ce 6poj n aatym 3anucHuka (NpuankoM yHuLTaBara 6e3speaHor
mMaTepujana unm NpuIMKoM npeaaje HaaneXxHoMm apxuey);

8. y pybpuky 8 ynucyje ce pok 4yBama AOKYMeHTapHOr mMaTtepwujana u3 Baxehe Jlucre
KaTeropuja;
9.y pybpuky 9 ynucyje ce npumeaba (Hnp. cMewwTaj AOKyMEHTapHOr MaTepujana).

YnaH 23.

Mpenuc apxuBCKe KrbuUre 3a AOKYMEHTapHW MaTepujan Hactao y MpPeTXOAHOj roAvHM
[OCTaB/ba ce HaaIeXXHOM VMICTOpUjCKOM apxmBy A0 Kpaja anpuna mMeceua Tekyhe roguHe.

YnaH 24.

Y apXx1MBCKOM Aernoy 4yBajy ce AOKYMEeHTapHU mMaTepujan u apxuecka rpaha y cpeheHom
n 6e36eqHOM CTary, A0 yHULWTEHA npema JINCTu KaTeropunja AOKyMeHTapHOr MaTepujana
Ca pOKOBMMA 4yBarba UM A0 Npefaje HaaneXHOM apxmBy. ApXMBCKWU Aeno y KojeM ce
YyyBajy apxvBcKa rpaha v JOKyMeHTapHuU MaTepujan Mopa aa 6yae cHabaeseH JOBOS/bHOM
KOMIMYMHOM apXMBCKUX MOMLUA 3a CMELWTaj AOKyMeHTauuje.

CaBes je, kao cTBapasnay apxmBcke rpahe, Ay>KHO Aa ocMrypa MMKpPOK/IMMATCKE, XEMU)CKO-
6uonoLuke n dusnyke ycnoBe 3a 3alTUTy apxuBcke rpahe n AoKyMeHTapHOr MaTepujana
o4 LWTETHOr [enoBakba TeEMMNepaType, Bnare, CBETIOCTW, 3payvera, npallvHe,
MMKpOOpraHmM3aMma, MHcekaTa, rnogapa u ¢usmnukmx owTtehewa. [eno mMopa aa 6yae
ONpeMsbEH CUCTEMOM MPOTUBMNOXAPHE 3allTUTE.

ApxuMBCKKN aeno mMopa aa byae dmsnyukn 0besbeheH paan HeosnawheHor ynacka apyrux
NMUa U HEKOHTPONMCaHor kopuwherwa AOKYMeHaTa. Y apXMBCKOM AEnoy He CMe Aa ce
Hanasu HUWKakaB Apyrn MaTepujan, OCMM apXMBCKe rpahe u AOKYMeHTapHOr maTtepuvjana.
ApXMBCKOM rpahoM 1 AOKYMEHTapHMM MaTepujanioM y apXMBCKOM AENoy pyKyje, CTPY4YHO
NX opXkaea M BpLUM HenocpeaHy 3awTuTy oBnawheHo nuue [pywTsea nnm 3a To nocebHo
QHraXxoBaHO CTPYYHO NuLe.

VII. OJABUPAHE APXUBCKE NPABE U YHULLITABARE BE3BPE/JHOI
HOKYMEHTAPHOI MATEPHUJAJIA

YnaH 25.

Onabupatbe apxuBcke rpahe M yHuLITaBake 6e3BpeAHOr AOKYMEHTapHOr MaTtepujana
BPLLUW Ce Ha OCHOBY JINCTe KaTeropuja apxuecke rpahe u oKyMeHTapHOr MaTepujana ca
POKOBMMA YyBatba.

Jlucta je cactaBHM €0 OBOr MpaBUHMKA M MOXE Aa CE MPUMEHY)E MOLITO Ha Hby
CarnacHoOCT [1a HAANEXHU apXMB.

YnaH 26.



Jlucta kateropuja caapxu peaHu 6poj, wudpy AOKYMEHTapHOr MaTepujana, Hasus
KaTeropuvje AOKyYMeHTapHOr MaTepujana U poK YyBaHa.

YKOMNMKO Ce TOKOM roAMHE jaBe HOBE BPCTe AOKYMEHaTa, Merba ce M Jonykyje nocrojeha
nucTa.

YnaH 27.

Jncty yceaja YnpasHu ogbop Casesa.
YcBOojeHa /iMCTa AoCTaB/ba Ce HAAIeXXHOM apXuBY Y ABa OpUrnMHaaHa npuMepka.
3a paa Ha Jlnctu kaTeropuja apxuscke rpahe n JOKyMeHTapHOr Matepujana ca pokoBMMa

yyBama oapehyje ce Cekpetap CaBesa , Koju je CTpy4aH 1 ocrnocobsbeH Aa OLEeHM 3HaYaj
[AOKyMeHTauuje 1 ga ynpas/ba OKYMEHTALM]OM.

YnaH 28.

ApxuBcKa rpaha 4yBa ce TpajHO y 06/MKy Y KOjeM je M3BOpHO HacTana.

3a TpajHOo YyBare oapehyjy ce kaTeropuvje MaTepujana Koje cagpxe nogaTke of 3Hauyaja
3a paa [dpywTsa M 3anocneHnx Y HeMy, Kao 1 Nnojaun Koju ogpaxkasajy CyLTUHY paja
ApywTsa.

YnaH 29.

3a AOKYMEHTapHM MaTepujan Koju HUje oueHeH Kao apxuBcka rpaha (3a TpajHo 4vyBame)
pOKOBM YyBarba oapehyjy ce 3aBucHO oA notpeba ApywTea 3a Kopuwhere y NpakTuyHe
CBpXe, Kao W y cknagy ca nocebHuM nponucuMa. WM3BOpHM 06AMK [OKYMeHTapHOor
MaTtepujana Koju Huje eneKTPOHCKN M 3@ KOjU HWje NponucaH TpajHU poK YyBarba MoXe
[a Ce YHULITK M Npe UcTeKa NponMcaHor neproaa YyBarba TeK HaKOH aurntanusauunje u
YKOJIMKO Ce YyBa y OKBMPY ycnyre KBanndrKOBaHOI €NeKTPOHCKOr YyBakba AOKYMEHTa.

YnaH 30.

3a noctynak opabvpara apxuscke rpahe u yHuwTasare 6e3BpeaHOr AOKyMeHTapHOr
MaTepujana, KoM je poK YyBaha UCTEeKao, 0a/yKy AOHOCK YnpaBHU oa6op.

Opabupame apxuscke rpafe n yHulWTaBawe 6e3BpefHOr AOKYMeHTapHOr maTepujana
obaB/mba ce Ha OCHOBY JlucTe kaTeropuja OOKYMEHTapHOr MaTepujana ca pOKOBMMa
yyBaHba.

Opabupame apxuscke rpafe n yHuWTaBawe 6e3BpefHOr AOKYMeHTapHOr maTepujana
obaB/ba ce UCKIbYUYMBO M3 CpefeHor 1y apXMBCKOj Kb3M €BUAEHTUPAHOT AOKYMEHTapHOr
maTepwujana.

YHuIWTaBake 6e3BpedHOr [AOKYMEHTapHOr MaTepujana obaB/ba Ce CBake roavHe 3a
AOKYMEHTAPHU MaTepujan Ynju Cy poKOBM YyBarba UCTEKIIM.

YnaH 30.

3a nocnoBe opabupa apxmecke rpahe u mspagy nonmca 6e3BpefHOr AOKYMEHTapHOr
mMaTepujana, KOM Cy POKOBM YyBama MCTeknn, dopmmpa ce komucuja. Opnyky o
dopMuparby Kommncmje goHocu YnpasHu oabop.

Ynan 31.



Monuc 6e3BpeaHOr AOKYMEHTapHOr MaTepujana cacTaB/ba Ce M [OCTaB/ba HaANEXHOM
MicTopujckoM apxuBy y ABa NpUMEpPKa U CaapXKu:

1. Ha3ue [pywTBa y uMjeM je pagy matepujan Hactao, AAaTyM M MeCTO cacCTaB/barba
nonwuca;

2. nonuc kateropwuja 6e3speaHor LOKYMeHTapHOr MaTepujana ca peaHuM 6pojem nonuca,
peaHuM 6pojeM apxmMBCKe Khbure, roAMHOM HacTaHka, 6pOojHO U3PaXXEHOM KOSIMYMHOM Y
dacumknama, KyTujama, perucTpatopvMma, KhMrama, UTA., Kao M Ca HA3HAKOM poka
yyBaHa;

3. YKYIMHY KOMWMYMHY [IOKYMEHTAPHOr MaTepujana npeasioXKeHor 3a YHULWTEHE;

4. noTnnce 4naHoBa KOMUCU]jE Koja je npeanoXuna HasedeHu OKYMEeHTapHU MaTtepujan
3a YHULWITEHE.

YnaH 32.

Ha ocHOBYy aKTa HaanexHor apxuBa MNpPUCTyNa Ce YHUWTaBakby AOKYMEHTapHOr
mMaTepujana, nNpu 4YeMmy je cTBapanal AyXaH Aa npeay3Me HeonxoAHe Mepe 3aluTuTe
noJaTaka Koju 6w Mornu ga noBpede MpaBa M NpaBHUM WMHTEPEC nMua Ha Koja ce
AOKYMEHTapHW MaTepujan oaHOCK.

VIII. OBABE3E [IPUJINKOM IPELAAJE APXUBCKE NPABE HALAJ/IE)XKHOM
JABHOM APXUBY

YnaH 33.

CaBes, Kao CTBapanal, OAHOCHO UManall apXuBcke rpahe, cpeheHy 1 nonmcaHy apxmBCcKy
rpahy npenaje Ha YyBarb€ HAAIEXXHOM jaBHOM apxuBY MO WCTEKY TPUAECET roAuHa oA
AaHa HEeHOr HACTaHKa UM Mo NPeCTaHKy paga cTBapaoua.

HaanexHu jaBHM apxvB MOXE Aa OAJTyuM Aa ce y NOjeIMHUM CllyYajeBuMa Npoay>u pok
U3 cTaBa 1. oBOr YnaHa.

M3y3eTHO, pok M3 cTaBa 1. OBOr 4YnaHa MOXE Aa Ce CKpaTu CropasyMoM usmehy
HaANEXHOT jaBHOr apXMBa M CTBapaoLla, OIHOCHO MMaoLia apxmBcke rpahe.

YnaH 34.

CaBes3 je, Kao cTBapanal apxvBcke rpahe, Ay>XXHO Aa apxMBCKy rpahy npeaay opuruHany,
cpefheHy, o3HaueHy, nonucaHy, HeowTeheHy WM ca CaHMpaHuM owTehernMa, anu K
TEXHWUYKMN OMNPEM/BEHY.

O npuMmonpeaaju apxmecke rpahe cauvkbaBa Ce 3aruCHUK Ynju je cacTaBHM Ae0 Nonuc
apxuBcke rpahe Koja ce npeaaje HaaneXHOM jaBHOM apXuBy.

TpoLUKOBe HacTasne y Be3u ca npuMonpeaajoM apxmecke rpahe, ykbydyjyhu u cpehusarse
1 nu3pagy nonuca u caHunpare owtehera, Koje Moxe Aa 06aBn HaaNeXHW jaBHU apxuB,
CHOCK CTBapanau, OAHOCHO MManal apxvsecke rpahe.

CrBapanau, 04HOCHO MManay, Koju npeaaje apxuBcKy rpahy aaje npenopyky HaaneXHoM
apxvBYy O YC/IOBMMa HeHOor kopuwhera 1 pokoBMMa AOCTYMHOCTW, KOja MpeacTas/ba
CaCTaBHM [ie0 3arnucHMKa U3 CTaBa 2. OBOr YaHa.



IX. [IPEJIA3ZHE W 3ABPLLHE O4PELBE
YnaH 35.

CaBes3 je, ka0 cTBapasnal 1 MMaral apXuBCcKe rpahe 1 JoKyMeHTapHOr MaTepujana, Ay>Ho
[a Yy POKy o4 TpUAeceT AaHa 06aBECTU HAANEXHWM apXvB O CBMM M3MEHaMa CTaTyca U
opraHusaumnje (NpoMeHM cTaTyca W/WUIM Ha3vWBa, MNPOMEHM OpraHu3auuje, NpPOMeHU
aApece, Kao M NPeCcTaHKy paja 1 Apyrom).

YnaH 36.

CaBe3 1 CBM 3anoCc/ieHn AyXXHU Cy Aa caBecHO 1 y 6e3beaHoM u cpehieHoM CTary 4yBajy
N oapKaBajy apxvBCKYy rpafy M AOKYMeHTapHW mMaTepujan, CBe Yy CKnagy ca 3akOHOM O
ApPXMBCKOj rpahn 1 apxXmBCKOj AeNaTHOCTU, OBUM MPaBUIHUKOM U CTPYYHUM YMNyTCTBMMA
HaZNeXHOor jaBHOI apxuBa.

YnaH 37.

MpaBUNHKUK CTyNa Ha CHary u npuMersmnBahe ce og 16.04.2021 . roanHe.

MNpeaceaHuk YnpasHor ogbopa
Y beorpaay aaHa 16.04.2021 . roauHe




